· Bitte die Systematik des Anschriftenfeldes mit Benennung beider Elternteile sowie den 
Brieftext auf den offiziellen Briefkopf der Kita übertragen (verbindliche Version ab 01.01.2026)




Anrede Vorname Nachname der Mutter
Anrede Vorname Nachname des Vaters
Straße
PLZ Ort	>> Datum <<




[bookmark: Text4]Kindergartenplatz von >>Vorname<<
hier: Beitragsrückstand


Sehr geehrte Frau >>Nachname der Mutter<<,
sehr geehrter Herr >>Nachname des Vaters<<,

[bookmark: Text7]Ihr Kind >>Vorname<< besucht den Kath. Kindergarten St. >>Patron<< >>Ort<<. Für den Besuch der Kindertageseinrichtung ist ein monatlicher Elternbeitrag zu zahlen, der immer zum 05. des laufenden Monats fällig ist.

[bookmark: Text8][bookmark: Text9][bookmark: Text10]Der Elternbeitrag für den Monat       in Höhe von       Euro ist bislang nicht auf unserem Konto eingegangen. Bitte zahlen Sie bis spätestens >>aktuelles Datum +10 Tage<< die folgenden rückständigen Beträge auf unser Girokonto mit der IBAN       bei der >>Bank der Kita<<:

[bookmark: Text11]	Elternbeitrag	     ,- Euro
[bookmark: Text13]	Rücklastschriftgebühren	     ,- Euro
[bookmark: Text12][bookmark: Text14]	Sonstiges:      	     ,- Euro

[bookmark: Text15]	Gesamt	     ,- Euro

Sollten Sie den Zahlungstermin nicht einhalten, werden wir die Angelegenheit an das Mahnwesen der Röm.-kath. Kirchengemeinde Bauland-Odenwald zur weiteren Bearbeitung übergeben.

Bereits heute möchten wir darauf hinweisen, dass bei dauerhaft ausbleibender Zahlung eine Kündigung des Betreuungsverhältnisses in Betracht gezogen werden kann.

Mit freundlichen Grüßen



Vorname Name
Kita-Leitung
